
ЗАЯВКА НА ПОДБОР
Приложение №1 к договору № ……
Вакантная должность и предполагаемый срок выхода на работу:   
Информация о компании:
Обязанности:
Кладовщик выполняет следующие должностные обязанности:
- Осуществляет прием на склад, взвешивание, хранение и выдачу со склада различных материальных ценностей.
- Проверяет соответствия принимаемых ценностей сопроводительным документам.
- Перемещает материальные ценности к местам хранения вручную или при помощи штабелеров и других механизмов с раскладкой (сортировкой) их по видам, качеству, назначению и другим признакам.
- Руководит работой по погрузке, выгрузке грузов и размещению их внутри склада.
- Комплектует партии материальных ценностей по заявкам потребителей.
- Обеспечивает сохранность складируемых товарно-материальных ценностей и соблюдение режимов хранения.
- Составляет дефектные ведомости на неисправные инструменты, приборы и т.д., актов на их ремонт и списание, а также на недостачу и порчу материалов.
- Обеспечивает соблюдение правил оформления и сдачи приходно-расходных документов, составление установленной отчетности.
- Следит за наличием и исправностью противопожарных средств, состоянием помещений, оборудования и инвентаря на складе и обеспечивает их своевременный ремонт.
- Участвует в проведении инвентаризации товарно-материальных ценностей.
- Ведет учет складских операций.
Требования:
Условия найма на работу:
Информация к поиску: 
(Кто проводит собеседования и его контакты, из каких компаний кандидаты предпочтительны и др)
Условия оплаты услуг Исполнителя:
Сторонами достигнуто соглашение, что стоимость услуг Исполнителя с учетом скидки за подбор одного специалиста, удовлетворяющего заказчика: …….) рублей. Оплата  услуг  с учетом скидки производится не позднее  10 (Десяти)   банковских дней  со дня фактического выхода на работу отобранного специалиста. Требуемое количество специалистов –  _____. 
Гарантийные обязательства:
Срок гарантии ____    месяца с момента выхода специалиста на работу.
Дата подписания Заявки ___.__.201_ г. 
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
Кадровое Агентство КАДРОВЫЙ РЕЗЕРВ
Генеральный директор
_______________     / ………./

	ЗАКАЗЧИК:
ООО «…..»
Генеральный директор
_______________    /…../



